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〈本庄キャンパス〉

●学生センターの配置図及び業務

国際交流推進センター（学生生活課留学生交流室）
◆外国人留学生に関する次の事項
�国費外国人留学生給与
�外国人留学生奨学金
�国際交流会館
�留学生住宅総合補償
�留学生チューター
�出入国在留管理局への取次申請
・資格外活動申請
・在留期間更新申請
�証明書の発行
・国費外国人留学生証明書
・各種奨学金受給証明書

◆日本人学生に関する次の事項
�派遣交換留学
�短期海外研修
�海外留学・研修奨学金

学生生活課
◆入学料・授業料の免除・徴収猶予に関すること
◆奨学金に関すること
◆学生生活支援、学長表彰に関すること
◆学生の懲戒に関すること
◆学生教育研究災害傷害保険に関すること
◆学生寮に関すること
◆課外活動に関すること
◆大学会館、サークル会館、合宿研修所に関すること
◆体育施設に関すること
◆自動車入構許可に関すること
◆旅客運賃割引に関すること
◆通学定期に関すること
◆遺失物・拾得物に関すること
◆海外渡航届に関すること

ウェルビーイング創造センター キャリア支援部門
◆就職に関すること
�就職ガイダンス（他就職試験対策など）
�就職情報の収集・提供・図書貸出
�就職相談
�会社説明会の実施
�求人情報の収集・提供
�インターンシップ（就業体験）に関すること

教育企画課・教務担当
学部教務担当（教養教育担当含む）
◆教養教育科目・専門教育科目の実施、履修相談等に関すること
◆各種証明書の申請・交付に関すること
◆大学院の学位申請に関すること
◆教育職員免許取得に関すること
◆定期試験、追・再試験等に関すること
◆転学・転学部等・転学科・転課程・転専攻等に関すること
◆教育実習に関すること
◆異動に関すること
�休学、復学、退学
◆全学共通の教育プログラムに関すること
◆インターンシップ（正課教育）に関すること

教務情報管理担当
◆科目等履修生に関すること
◆研究生に関すること
◆単位互換に関すること
◆学生証に関すること
◆学生の身上に関すること
�改姓・改名・住所変更・保護者等変更
等

◆ポートフォリオに関すること

教育企画担当
◆授業アンケートに関すること

学生なんでも相談窓口
◆疑問や悩み、困っていることなど、その内容に応
じて、より適切な解決法や相談員（学内外の関係
者）を紹介します。
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