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第１章 学生機能 

  １．免除申請受付予約・結果参照の操作手順 

１．１ 免除申請受付予約の操作手順 

１．１．１ システムの開始 

授業料免除申請の受付予約を行う場合、免除結果情報を参照したい場合には、LiveCampusポータルシス

テムにログインを行う必要があります。 

 

1  LiveCampusポータルシステムへのアクセス 

ブラウザを起動して、LiveCampusポータルシステムへアクセスします。 

URL：https://lc2.sc.admin.saga-u.ac.jp/portalUI/html/shibbolethStart.htm 

 

 

 

画面項目 概要 備考 

学生の方はこちら 
メニューをクリックすることでポータルシステムの学生機能

ログイン画面へ遷移します。 
  

 

＜注意事項＞ 

授業料免除の申請を行う際は、下記ブラウザにてできるだけ学内の端末より操作を行って下さい。 

・InternetExplorer (11.0 Windows版) 

・Firefox (34.0 Windows版） 

・GoogleChrome (39.0 Windows版） 

※括弧内の数字はバージョンです。 

FireFoxでは予約未完了時に表示される警告ダイアログのメッセージの内容が正しく 

表示されないことがあります。 

また、スマートフォン等の携帯端末では警告等が正しく表示されない場合があるため 

操作を行わないようにして下さい。 
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2  ログイン 

LiveCampusポータルシステムのトップ画面より、リンククリックすることで、ログイン画面が表示され

ます。 

■学生ログイン画面 

 

 

■ログイン画面項目 

画面項目 概要 備考 

 
ログインボタンをクリックすることでシボレス認証画面が表示

されます。 
 

 
キャンセルボタンをクリックすることでログイン画面が閉じま

す。 
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3  シボレス画面の表示 

LiveCampusポータルシステムのログイン画面より、ログインボタンをクリックすることでシングルサイ

ンオン ログイン認証画面が表示されます。 

■シングルサインオン ログイン認証画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ワンタイムパスワードログイン認証画面 

 

画面項目 概要 備考 

ユーザーID ユーザーIDを入力します。  

パスワード パスワードを入力します。  

ログイン 

ログインボタンをクリックすることでポータルシステムにログイ

ンします。学生が学外からアクセスした場合は、登録された

学生の携帯メールアドレス宛にワンタイムパスワードが送付

され、ワンタイムパスワードログイン認証画面が表示されま

す。 

 

ID とパスワードを入力して

ください。 

送信されたパスワードを入

力してください。 
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個人情報扱い同意画面、属性送出に関する同意画面が表示されます。 

※個人情報扱い同意画面につきましては新しいLiveCampusシステムに初めてログインした場合のみ表

示されます。属性送出に関する同意画面につきましては「同意方法の選択」にて次回ログイン時の表示可

否を設定することが可能となっています。 

■個人情報扱い同意画面 

 

 

■属性送出に関する同意画面 

  

「使用条件に同意します」に

チェックし、確認ボタンをク

リックしてください。 

同意方法を選択し、次ボタン

をクリックしてください。 
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4  ホーム画面の表示 

LiveCampusポータルシステムのホーム画面が表示されますので、画面上部の「機能連携」ボタンのリン

クをクリックします。 
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5  機能連携画面の表示 

LiveCampusポータルシステムの機能連携画面より、「授業料免除等」ボタンをクリックすることで、Top

メニュー画面が表示されます。 

※教務システムと授業料免除システムの同時起動はできません。 
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6  授業料免除システム画面の表示 

メニュー画面が表示されます。 
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１．１．２ 授業料免除申請の受付予約  

授業料免除申請の受付予約・取消を行います。 

 

1  メニュー画面 

メニュー画面より、「授業料免除申請の受付予約」をクリックします。 
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2  授業料免除申請の受付予約 

【予約時】申込状況を確認し、受付に必要な「申請書提出日時」「電話番号」「メールアドレス」を入力しま

す。入力した後は確認ボタンをクリックし、確認画面を表示し確認画面より予約を行います。 

【予約取消時】取消ボタンをクリックし、確認画面を表示し確認画面より予約取消を行います。 

■授業料免除申請の受付予約画面 

 

項目名 説明 備考 

説明文 授業料免除申請の受付についての注意事項となります。  

状況 
予約していない場合は「予約未」と表示されます。 

予約している場合は「予約済」と表示されます。 
 

申請区分 申請対象の授業料免除が表示されます。  

申請書提出 

日時 

申込状況に表示されている申請書提出日時より、申込みを行

いたい申請書提出日時を選択します。 
必須入力項目となります。 

電話番号 連絡先（電話番号）を入力します。 必須入力項目となります。 

メールアドレ

ス 

連絡先（メールアドレス）を入力します。 

※入力されたメールアドレスに、予約または予約取消の完了メ

ールが送信されます。 

必須入力項目となります。 

申込状況 
申請対象の授業料免除について、現状の申込状況（空き人数）

を表示します。 

既に空きがない場合は「×」で表示

されます。 

確認ボタン 
申込の予約を行いたい場合にクリックします。 

確認画面に進みます。※まだ予約されません。 
 

取消ボタン 
申込の予約取消を行いたい場合にクリックします。 

確認画面に進みます。※まだ予約取消されません。 

取消ボタンは予約済の場合にのみ

表示されます。 

戻るボタン メニュー画面に戻ります。  
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■授業料免除申請の受付予約確認画面 

※予約を完了するには、必ずこの画面で予約ボタンをクリックしてください。 

 

 

項目名 説明 備考 

説明文 確認画面についての説明文となります。  

状況 
予約していない場合は「予約未」と表示されます。 

予約している場合は「予約済」と表示されます。 
 

申請区分 申請対象の授業料免除が表示されます。  

申請書提出 

日時 
選択した申請書提出日時が表示されます。  

電話番号 入力した電話番号が表示されます。  

メールアドレ

ス 
入力したメールアドレスが表示されます。  

申込状況 
申請対象の授業料免除について、現状の申込状況（空き人数）

を表示します。 

既に空きがない場合は「×」で表示

されます。 

予約ボタン 
申込の予約を行います。 

予約完了メールを入力されたメールアドレスへ送信します。 

予約ボタンは予約の場合にのみ表

示されます。 

取消ボタン 

申込の予約取消を行います。 

予約取消完了メールを入力されたメールアドレスへ送信しま

す。 

取消ボタンは予約取消の場合にの

み表示されます。 

戻るボタン 
授業料免除申請の受付予約画面に戻ります。 

戻る際に確認メッセージが表示されます。 
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■授業料免除申請の受付予約完了画面 

 

 

項目名 説明 備考 

説明文 

完了メッセージを表示します。 

メール配信に失敗している場合は「メール配信はエラーとなりま

した。メールアドレスに誤りがないか確認してください。」のメッ

セージとなります。 

メール配信が失敗した場合でも、

予約情報は登録されます。 

戻るボタン 授業料免除申請の受付予約画面に戻ります。  
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～各ボタン押下時の確認メッセージについて～ 

授業料免除申請の受付予約画面と授業料免除申請の受付予約確認画面の２つの画面では、 

予約ミスを防止するために確認メッセージを表示するようにしています。 

授業料免除申請の受付期間内であり、未予約の場合はボタン操作時に以下のメッセージを表示します。 

 

 

 

  

 

 

 

① 「メニュー戻る」ボタン 

警告メッセージが表示されます。 

② 「ログアウト」ボタン 

「ログアウトします。よろしいですか？」のダイアログが表示されます。「OK」を押下した後に 

警告メッセージが表示されます。 

③ 「×」ボタン 

警告メッセージが表示されます。 

   

  ※警告メッセージについては、使用するブラウザにより多少異なりますので以下に記載します。 

   ■ InternetExplorerの場合 

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ FireFoxの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

■ GoogleChromeの場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

②  

①  

③  
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■「戻る」ボタン押下時 

 

 

 

戻るボタン押下時は警告ダイアログを表示し「OK」、「キャンセル」ボタンが表示されます。 

※全ブラウザ共通です。 
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